附件三

中國科技大學職員研習進修獎助研習報告

	姓    名
	王紫綾
	申請編號

(本欄由人事室填)
	

	
	
	填表日期
	  97  年  04 月 24 日

	所屬單位
	 事務組
	職   稱
	 雇員

	研討會名稱
	 防火管理人初訓講習

	研習方式
	 授課

	主辦單位
	 社團法人臺灣防災教育協會

	研習時間
	自97年04月17日(星期四)至97年04月18日(星期五)止，計 2 天。

	研習地點
	 台北縣永安公園活動中心
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	1、 消防常識及火災預防
1、 防火管理制度源起
（1） 公共安全問題不容忽視
（2） 預防工作重於災後搶救
（3） 「自己財產，自己保護」
（4） 「硬體設備」、「軟體管理」雙管齊下
2、 防火管理常識重點
（1） 火災分類
1. A類火災→普通火災
2. B類火災→油類火災
3. C類火災→電氣火災
4. D類火災→金屬火災
（2） 滅火的基本方法
滅火的基本原理
燃燒條件
方法名稱
滅火原理
可燃物
拆除法
搬離或除去可燃物
助燃物（氧）
窒息法
除去助燃物
熱能
冷卻法
減少熱能
連鎖反應
抑制法
破壞連鎖反應
3、 建築物火災燃燒成長過程
（1） 成長期
（2） 燃燒期或旺盛期
（3） 衰退期
4、 起火原因分析

（1） 電氣設備

（2） 菸蒂

（3） 人為縱火

（4） 機械設備

（5） 爐火烹調
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	5、 火災造成重大傷亡之原因

（1） 單一出口

（2） 安全門上鎖（口訣：安全門關閉不上鎖）

（3） 安全梯通道遭阻塞、封閉及頂樓加蓋

（4） 招牌封閉窗戶

（5） 窗戶設備鐵窗阻礙逃生

（6） 內部使用易燃材料裝璜

（7） 缺乏消防設備或設備維修不當
2、 消防設施維護管理及操作要領
1、 消防安全設備種類

（1） 滅火設備
1. 滅火器、消防砂
2. 室內消防栓設備
3. 室外消防栓設備
4. 自動撒水設備
5. 水霧滅火設備(用在電機房較多)

6. 二氧化碳滅火設備
7. 泡沬滅火設備
8. 乾粉滅火設備
（2） 警報設備
1. 火警自動警報設備
2. 手動警報設備
3. 緊急廣備設備
4. 瓦斯漏氣火警自動警報設備
（3） 避難逃生設備
1. 標示設備
2. 避難器具
3. 緊急照明設備
（4） 消防搶救設備
1. 連結送水管
2. 消防專用蓄水池
3. 排煙設備
4. 緊急電源插座
5. 無線電通信輔助設備
（5） 其他經中央消防主管機關認定之消防安全設備
2、 維護管理
可定期委託專業消防人員或機構來進行檢查及維護，如此才能確保功能是否正常？藥劑是否過期？消防水源是否正常？消防幫浦之運轉是否正常等等的問題，因此消防設施維護管理就是要我們在平時就必須做好維護、檢查工作，在危急時，這些消防設備才能確實派上用場，將傷害降低。
3、 滅火器和緩降機操作要領

1. 滅火器使用方法：
2. 拉開安全插梢
3. 握住皮管朝向火苗
4. 用力壓下壓柄
5. 朝火源根部噴射
6. 左右移動掃射
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	（1） 緩降機操作方法：
1. 取出緩降機
2. 將掛鉤確實掛在固定架的的鉤環上，並將螺絲旋緊。
3. 將一邊的繩索及轉盤丟至窗外
4. 將安全背帶套於腋下，確實將束環束至胸口
5. 身體面向建築物牆面，兩手保持與牆面的距離而自然下降
6. 迅速解開安全帶
3、 防火管理業務主要內容

1、 制定防護計畫
2、 自衛消防編組
3、 規劃防火避難設施自行檢查
4、 規劃消防安全設備之維護管理
5、 火災及其他災害發生時之滅火行動、通報連絡及避難引導等
6、 實施滅火、通報及避難逃生訓練
7、 防災應變之教育訓練
8、 用火、用電之監督管理
9、 制定防止縱火相關措施
10、 設置場所之位置圖、逃生避難圖及平面圖
11、 遇有增建、改建、修建、室內裝修施工時，需另訂消防防護計畫
4、 自衛消防編組
指火災發生之際，為人命、財產之損失降至最低之目的，而預先編組訓練之消防編組。
自衛消防隊長

　指揮班

　通報班

　滅火班

　避難引導班

　安全防護班

　求護班

　其他

5、 消防防護計劃之製作
為落實防火管理工作，讓全體員工知所遵循，乃製定「消防防護計畫」。主要在針對場所之特性，研訂具體可行之計畫，讓各編組人員均能發揮預期功能，將災害發生率及財務、人員傷亡降至最低。


	備註：一、研習報告一份連同研習進修獎助申請表，經單位主管簽章後，送至人事室。

      二、研習報告內容請打字，手稿恕不收件。 

三、研習報告請務必詳實，切勿只填寫大綱。

四、請檢附研習相關資料影本(如講義封面與目錄頁及參考書籍與文獻摘要)

	報告人簽章
	單位主管簽章
	人事室主任簽章

	
	
	






































屬系統設備











50人以上之場所


要增加的組別











