中國科技大學職員研習進修獎助研習報告

	姓    名
	 王 紫 綾
	申請編號

(本欄由人事室填)
	

	
	
	填表日期
	 101 年  04  月  16  日

	所屬單位
	 事務組
	職   稱
	 書記

	研討會名稱
	 防火管理人複訓講習

	研習方式
	 授課

	主辦單位
	 社團法人臺灣防災教育協會

	研習時間
	 自101年04月11日(星期三)至101年04月11日(星期三)止，計1天。

	研習地點
	 台北縣永安公園活動中心
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	1、 操作防火管理相關計畫、範例或規定所在之位置與流程概要：
(1) 進入”消防署全球資訊網”
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點選”業務專區”之”防火管理人訓練”
(3) 點選”防火管理資料下載”即可選取所需表單

2、 依據消防法第九條應設置消防安全設備場所，其管理權人應委託消防設備師或消防設備士(現階段持有內政部核發之暫行裝置檢修證書者亦可辦理檢修)，定期檢修消防安全設備，但高層建築物或地下建築物消防安全設備之定期檢修，其管理權人應委託中央主管機關審查合格之專業機構辦理。
3、 自衛消防編組：員工在10人以上者，至少編組滅火班、通報班及避難引導班；員工在50人以上者，應增編安全防護班及救護班。
4、 防災訓練和自衛消防訓練注意事項：

(一)防災教育訓練有關事項為：隨時性、訓練範圍較大。
1.防災教育之實施時期等，一般員工、自衛消防隊員及新進人員之防災教育期，應分別確定。
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	2.防災教之內容並包括：
a.消防防護計畫內容之週知。
b.平時及火災發生時，員工個人之任務與行動內容。
c.火災預防上應行遵守之事項。
d.震災對策等有關之事項。
(二)自衛消防訓練有關事項為：定期實施。
1.訓練之實施時期等（依綜合、滅火、通報、避難訓練等明確規定實施時期）。
2.各種訓練類別之內容及實施方法。
3.實施訓練時間，應於訓練當日10日前，事先通報轄區消防機關。
4.訓練後之記錄事項。
5、 常用的手提滅水器操作要領：口訣：拉、拉、壓
1.拉開安全插梢。
2.握住皮管，朝向火源。
3.用力壓下手壓柄。
4.朝向火源噴射
5.左右移動掃射。
6、 自衛消防編組任務
(一)通報班：1.對消防單位通報及通報確認。
2.對室內緊急通報及指示命令的傳達。
3.相關者之聯絡。
(二)滅火班：1.直達發生火災樓層，使用室內消防栓進行滅火。
2.進行滅火行動的指揮指導。

3.與消防隊合作及輔佐。
(三)避難引導班：1.直達發生火災樓層及上一層，傳達避難開始的命令。
2.打開緊急出口並確認。
3.除去阻礙避難的物品。
4.受困者、需救助者之確認及報告。

5.以繩索設定警戒區域。
(3) 安全防護班：1.直達發生火災地區，關閉防火窗、防火門。

2.確保緊急電源、危險物品設施停止運轉。

3.電梯、電扶梯的緊急措施。

(4) 救護班：1.傷患的搬運
2.傷患的緊急處置

　　防火管理人每兩年一次的複訓，主要是「自己的財產，自己保護」，雖在法規上均有明文規定要定期實施檢查，但公共場所重大火災案件依然不斷發生，因此訓練的目的為使自己更瞭解火災預防與緊急應變能力的重要。

	備註：一、研習心得報告請先上傳（學校首頁-->使用者入口-->教師職員-->研討會心得分享-->研討會心得分享上傳-->輸入身分證號-->上傳研習紀錄），研習報告一份連同研習補助申請表，經單位主管簽章後，送至人事室。

      二、研習報告內容請打字，手稿恕不收件。 

三、研習報告請務必詳實，切勿只填寫大綱。

四、請檢附研習相關資料影本(如講義封面與目錄頁)

	報告人簽章
	單位主管簽章
	人事室主任簽章
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