中國科技大學補助職員參加校外研習心得報告
	本次研習可分為以下三部分：

1、 會計業務相關事項：
(1) 監辦人員會同監辦採購，應實地監視或書面審核機關辦理採購過程是否符合採購法規定之程序，但並不包括涉及廠商資格、規格、商業條款、底價訂定、決標條件及驗收方法等採購之實質或技術之審查，但發現該等事項有違反法令情形者，仍得提出意見。

(2) 學校採購人員不宜用信用卡繳費，因信用卡繳費有紅利點數等，較易受外藉質疑，建議由學校付款。

(3) 為利計畫核銷，新興計畫可以於計畫經費尚未通過前，先行辦理開標，但於採購文件明訂預算未完成立法程序前得先保留決標等規範。

(4) 為顧及原有經常性經費，如委外清潔工作不可一日中斷，且預算案亦有可能刪減經費，導致無法辦理相關採購案，類似此需求，可以在合約中明訂，如後續合約尚未決標，本合約依原訂金額繼續有效，合約結止日至新合約開始。
(5) 為利核銷順利，可設計自主檢核項目表，由核銷單位自行先檢核該附文件是否備齊。

(6) 行政院主計總處每年會編訂「支出標準及審核作業手冊」，內容包含各項支出標準及其依據、原始憑證之審核、記帳憑證之審核、採購監辦之注意事項，建議可下載詳閱。
(7) 財務報表數字彼此間有所關聯性，在編報表時，可善用此關聯性檢視報表正確性。
2、 學校年度查核：
(1) 私立學校屬財團法人，國人針對財團法人之觀念尚未達到純屬奉獻之理念，部分私校經營者仍視學校為其所屬之營利單位，學校如有此情形，可以透過會計師查核與學校會計同仁的協助下加以逐步導正。

(2) 防弊並非會計師查核之重點，但舞弊行為仍不宜，尤其是會計同仁務必堅首潔身自愛之態度，對於相關單位之除弊無死角，透過會計師保護吹哨者，以利各為會計同仁能在潔淨的環境下愉樂的作業。
3、 内部控制制度與稽核：
(1) 各校習慣上，提報董事會議之提案均先提送校務會議，但依法源內部控制制度只要經過董事會議即可。

(2) 有關內控，可採各單位互相稽核，但會計人員只要是稽核與錢無相關的項目，例如學生事項。

(3) 學校可設計內稽檢核表給各單位，由各單位自行先檢核。

(4) 因法規變動均需修改內控制度，為讓內控制度修訂方便，只要事先取得董事會議同意，內控制度之修訂可事後提董事會議核備。
(5) 有效利用函證及盤點兩種方式，可稽核定期存單是否有質押。

(6) 內控推動至今已數年，各校應檢視是否與現行法規有出入之處因修訂，104年之後列入校務評鑑及私校獎補助款訪視項目。
備註：
一、研習心得報告請用電腦繕打。
二、研習結案報告請先上傳（學校首頁-->行政單位-->人事室-->研討會心得分享上傳-->輸入身分證號-->上傳研習紀錄），連同補助職員參加校外研習申請表、研習相關資料影本(如講義封面與目錄頁)及研習心得報告，並經主管簽章後，送人事室核銷。
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