中國科技大學補助職員參加校外研習心得報告
	課程內容：
採購招標、開標、決標、限制性招標、小額採購作業錯誤態樣暨缺失預防
採購法令隨時代及需求變動，昨是今非與昨非今是的觀念，是講師特別強調部分，故採購人員需時時留意採購法最新規定。採購時需使用單位與採購單位建立良好溝通，才能買到暨符合使用單位需求又不違反採購相關規定之產品。
採購最需經驗累積，從自己或別人的錯誤中學習，並要求自己避免同樣的缺失
1、 招標準備之缺失預防
擅改法律文字/不當增列法規所無規定

2、 資格與規格限制之缺失預防

抄襲特定廠商之規格資料/超出需求或與需求無關之規格

3、 招標方式之缺失預防

4、 開標之缺失預防

5、 審標之缺失預防

開標前當場宣布補充規定或變更招標文件內容

6、 決標之缺失預防

7、 超底價決標之缺失預防

8、 標價偏低之缺失預防

9、 評選作業之缺失預防

簽組採購評選委員會時，未以密件處理/評選委員會組成不符合規定

10、 底價核定之缺失預防

11、 議價之缺失預防

12、 履約之缺失預防

13、 契約變更之缺失預防

14、 限制性招標之缺失預防

得以比價方式辦理者，未優先以比價方式辦理/簽辦過程未敘明所依據或適用之法條，或僅依據內規簽辦，洽特定廠商比(議)價之適當理由漏未敘明:或未就個案敘明符合各款之情形，而僅照錄各款文字，即簽報機關首長或其授權人員核准。
15、 小額採購之缺失預防

辦理之小額採購，未考慮廠商報價之合理性，逕以報價決標。或誤以為所有案件皆無需經議價程序。
    誤以為所有小額採購皆無需簽訂契約。
備註：
一、研習心得報告請用電腦繕打。
二、研習結案報告請先上傳（學校首頁-->使用者入口-->教師職員-->研討會心得分享-->研討會心得分享上傳-->輸入身分證號-->上傳研習紀錄），連同補助職員參加校外研習申請表、研習相關資料影本(如講義封面與目錄頁)及研習心得報告，並經主管簽章後，送人事室核銷。
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