	研     習     紀     錄

	  為提升職員電腦專業能力，以利行政E化並加強職員對電腦資訊工具之熟悉度與專業能力，舉行103-1職員在職研習，這次總共分為三梯次舉行，日期地點分別為:第一梯次10/17(五) 及第二梯次10/22(三)台北校區、10/24(五)新竹校區，以下為兩堂課程之心得感想:

一.資訊安全-行動時代的資料保護趨勢

  人性化操作介面、便利連結外部裝置與工作環境之外，安全管理也成為智慧型手機重要功能需求。透過強化的加密機制，即使手機不慎遺失，亦可事先設定，在裝置連線後，由使用者於遠端自動刪除資料，以確保資訊安全。
  隨著技術的快速發展，行動裝置的網路犯罪威脅大幅升高，駭客將嘗試各種已知、未知的手法在使用者的手機上安裝惡意程式，進而竊取資料，智慧型手機的安全問題無須使用者同意，就可以進行下列六項動作:

1.直接連接外部網頁、外部主機

2.直接存取使用者電話聯絡簿。 

3.直接回傳使用者現在所在地理位置。 

4.直接取得所有正在執行的程式清單。 

5.直接撥出電話號碼，對外傳送語音資料(竊聽)。 

6.執行手機作業系統尚外公開的功能(隱藏功能)。 

  其他 WhatsApp, Line, 這類軟體可以做到的事情，上述功能均可以暗藏於正常App程式之中。此外大部份手機程式的帳號，經常是電郵帳號，該程式的帳號之密碼盡可能不要與其電郵密碼相同，也可以設定智慧手機接收電子郵件，並且開啟附件檔案(DOC、PPT、PDF檔案)，就能將附件檔案顯示於螢幕，再來是手機定位追蹤的帳號，可與下載App程式的帳號不相同，設定的電郵帳號、行事曆帳號、iCloud帳號也不要一樣，才可以避免誤傳資料。
  藉由顧問們深入淺出的說明，以及許多案例分享，不僅讓大家了解手機資訊架構及安全性，也讓我受益良多。
二.EXCEL實務進階教學:  
  我覺得Excel是Offcie中，相當複雜的一個文書軟體，工作上時常會用到Excel，很開心學校安排職員教育訓練EXCEL課程，可以運用到實際工作中。在上這堂課之前多多少少都有用過EXCEL，但只會使用簡單的輸入文字及簡單的加減乘除功能，然而EXCEL在工作上卻是個必需具備的能力，上課的黃國修老師教學細心，知道EXCEL中哪些功能是在工作上常用使用到的，並以實例練習的方式教我們。

  EXCEL的重點不在文字版面的輸入，而在於其內容函數工式的設定，這樣的課程內容真實，學習到EXCEL的精華，且是對於我們工作上是有幫助的，可將所學的知識、技巧運用到工作上，讓工作更簡便。

	備註：一、研習紀錄內容請用電腦繕打。
二、研習紀錄請先上傳（學校首頁-->使用者入口-->教師職員-->研討會心得分享-->研討會心得分享上傳-->輸入身分證號-->上傳研習紀錄），連同補助職員舉辦校內研習申請表及研習相關資料影本，並經單位主管簽章後，送人事室核銷。
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