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	研       習      心      得       報       告

	研習心得:

本次研習係因本人教導資訊管理系資訊概論一門課，實務操作上除輔導學生考取MOS大師級證照外，也希望將業界運用最深入的Excel課程介紹給修課同學，故經資管系陳主任指定去參加此門課程的研習。上完此門課讓我可以教導學生用快速而且更有效率的方式充分運用Excel讓工作更簡單。我在兩天的課程中學習了以下內容:

一、充分瞭解自訂儲存格的要訣
二、充分瞭解位址的觀念與應用

三、瞭解範圍名稱對公式或函數的影響

四、具有正確報表建置的觀念

五、完全掌握常用的重要函數

六、具有檔案轉換的能力

七、具有資料分析彙整的能力

八、具有報表整合能力

九、能夠製作更精緻準確的圖表

十、具有報表自動化的設計能力
十一、具有資料庫的概念
我覺得兩天的課程讓我收獲良多，不僅在輔導學生MOS Excel證照時觀念更清楚且可以教導學生在處理大量資料及整合多份報表時所面臨的問題要如何解決。這在我進行產學合作案的資料整合方面也有助益，因使用Excel工具的熟練可以讓我節省許多時間。所以這在實務案例教學上也有助益。總之，很感謝系主任推薦及校方的研習補助，讓我有機會能學到對學生及自己都有助益的一門課。
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